
 

 

เลขานุการบริษทั 
นางสาววรรณสิริ ตรงตระกลูวงศ  ์
ผูช้ว่ยกรรมการผูจ้ดัการใหญ่ สายงานกาํกบัองคก์ร 
เลขานุการบรษิทั 
 อาย ุ52 ปี 
 คุณวุฒกิารศกึษา/การอบรม 

 ปรญิญาโท บรหิารธุรกจิ (MBA) จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 
 ปรญิญาตร ีพาณิชยศาสตรแ์ละการบญัช ีมหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ์
 หลกัสตูรทีป่รกึษาทางการเงนิ สมาคมบรษิทัจดัการลงทุน 
 Director Certification Program (DCP307/2021) สมาคมสง่เสรมิสถาบนักรรมการบรษิทัไทย 
 Company Secretary Program (CSP126/2022) สมาคมสง่เสรมิสถาบนักรรมการบรษิทัไทย 
 Corruption Risk and Control Workshop (CRC12/2022) สมาคมสง่เสรมิสถาบนักรรมการบรษิทัไทย 
 Ethical Leadership Program (ELP27/2022) สมาคมสง่เสรมิสถาบนักรรมการบรษิทัไทย 
 Subsidiary Governance Program (SGP6/2023) สมาคมสง่เสรมิสถาบนักรรมการบรษิทัไทย 

 ประสบการณ์การทาํงาน 
บรษิทั บางจาก คอรป์อเรชัน่ จาํกดั (มหาชน) 
 2566  : ผูช้ว่ยกรรมการผูจ้ดัการใหญ่ สายงานกํากบัองคก์ร และเลขานุการบรษิทั 
 2565    :    ผูอ้าํนวยการอาวุโส สายงานกาํกบัองคก์ร และเลขานุการบรษิทั 
 2564    :    ผูอ้าํนวยการอาวุโส สงักดัประธานเจา้หน้าทีบ่รหิารและกรรมการผูจ้ดัการใหญ่ ปฏบิตัิ

หน้าทีร่องกรรมการผูจ้ดัการใหญ่ บรษิทั บบีจีไีอ จาํกดั (มหาชน) 
 2559 – 2564   :    ผูอ้าํนวยการอาวุโส ปฏบิตัหิน้าทีร่องกรรมการผูจ้ดัการฝ่ายบญัชแีละการเงนิ  

บรษิทั บางจาก รเีทล จาํกดั  
อื่นๆ 
 2550 – 2558   :   กรรมการ และรองกรรมการผูจ้ดัการ บรษิทั อวานการด์ แคปปิตอล จาํกดั 
 2547 – 2549   :  ผูอ้าํนวยการ สายวานิชธนกจิ บรษิทั เทริน์ อะราวด ์จาํกดั          
 2542 – 2547   :   ผูจ้ดัการ บรษิทั ดลีอย ทูช้ โธมทัส ุคอรป์อเรท รสีตรคั เจอริง่ จาํกดั 

 การดาํรงตาํแหน่งกรรมการ/อื่นๆ ในปัจจุบนั    
 บรษิทัจดทะเบยีนอื่น 

 ไมม่ ี
 กจิการทีไ่ม่ใช่บรษิทัจดทะเบยีน 

 ไมม่ ี
 สดัสว่นการถอืหุน้ในบรษิทัฯ : 36,200 หุน้ หรอื 0.00262% โดยไมม่กีารถอืหุน้ทางออ้ม (ณ วนัที ่31 ธนัวาคม 

2566) 
 ความสมัพนัธท์างครอบครวัระหวา่งกรรมการและผูบ้รหิาร : ไม่ม ี
 ประวตักิารกระทาํความผดิกฎหมายหลกัทรพัยฯ์ และสญัญาซือ้ขายล่วงหน้า : ไมม่ ี
ขอบเขต หน้าที่ และความรบัผิดชอบ 



 

 

1. ปฏบิตัหิน้าทีจ่ดัประชุมคณะกรรมการบรษิทัและผูถ้อืหุน้ใหเ้ป็นไปตามกฎหมายและขอ้บงัคบับรษิทั รวมถงึ

ประสานงานใหม้กีารปฏบิตัติามมตทิีป่ระชุมคณะกรรมการบรษิทัและทีป่ระชุมผูถ้อืหุน้ 

2. ทําหน้าที ่จดัทํา และจดัเกบ็รกัษาเอกสารสาํคญั ไดแ้ก่ ทะเบยีนกรรมการ หนังสอืนัดประชุม รายงานการ

ประชุมคณะกรรมการบรษิทั และการประขุมผูถ้อืหุน้ รายงานประจําปี และรายงานการมสี่วนไดเ้สยีของ

กรรมการและผูบ้รหิาร 

3. ใหค้ําแนะนําทีเ่กีย่วกบัขอ้กําหนดกฎเกณฑต์่างๆ ทีค่ณะกรรมการบรษิทัฯ และผูบ้รหิารควรรบัทราบ และ

สนบัสนุนการปฏบิตังิานของกรรมการ/ผูบ้รหิารใหเ้ป็นไปตามกฎหมายและกฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง  

4. สนับสนุนการจดัใหก้รรมการ/ผูบ้รหิารไดร้บัความรูแ้ละเขา้อบรมหลกัสตูรต่างๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการปฏบิตัิ

หน้าทีก่รรมการและกรรมการเฉพาะเรือ่ง 

5. จดัอบรม/ปฐมนิเทศตลอดจนใหข้อ้มลูทีจ่ําเป็นต่อการปฏบิตัหิน้าทีแ่ก่กรรมการปัจจุบนัและทีไ่ดร้บัแต่งตัง้

ใหม ่

6. จดัใหม้กีารประเมนิผลการปฏบิตังิานของคณะกรรมการบรษิทัฯ 

7. ประสานงานระหว่างประธานกรรมการกบัประธานเจ้าหน้าที่บรหิารและกรรมการผู้จดัการใหญ่และฝ่าย

จดัการ รวมถงึระหวา่งบรษิทัฯ กบัผูถ้อืหุน้ 

8. ส่งเสรมิใหก้รรมการ ผู้บรหิาร และพนักงานของบรษิทัฯ และบรษิทัย่อย ปฏบิตัิตามหลกัการกํากบัดูแล

กจิการทีด่ ี

9. หน้าทีอ่ื่นตามกฎหมายหรอืทีไ่ดร้บัมอบหมายจากคณะกรรมการบรษิทั 

 
 
 
 


