
 

 

บทบาทหน้าที่และประวัติเลขานุการบริษัท 

เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมายหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ มาตรา 89/15 และ 89/16  

ท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัทคร้ังท่ี 1/2565 ได้มีมติแต่งต้ัง นางสาววรรณสิริ ตรงตระกูลวงศ์  

รักษาการผู้ช่วยกรรมการผู้จัดการใหญ่ สายงานกำกับองค์กร เป็นเลขานุการบริษัท  

ต้ังแต่วันท่ี 1 กุมภาพันธ์ 2565 จนถึงปัจจุบัน 

 

นางสาววรรณสริิ ตรงตระกูลวงศ์ 

ผู้ช่วยกรรมการผู้จดัการใหญ ่สายงานกำกับองค์กร 

เลขานกุารบริษัท 

• อายุ 52 ปี 

• คุณวุฒิการศึกษา/การอบรม 

- ปริญญาโท บริหารธุรกิจ (MBA) จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

- ปริญญาตรี พาณิชยศาสตร์และการบัญชี มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

- หลักสูตรท่ีปรึกษาทางการเงิน สมาคมบริษัทจัดการลงทุน 

- Director Certification Program (DCP307/2021) สมาคมส่งเสริมสถาบันกรรมการบริษัทไทย 

- Company Secretary Program (CSP126/2022) สมาคมส่งเสริมสถาบันกรรมการบริษัทไทย 

- Corruption Risk and Control Workshop (CRC12/2022) สมาคมส่งเสริมสถาบันกรรมการบริษัทไทย 

- Ethical Leadership Program (ELP27/2022) สมาคมส่งเสริมสถาบันกรรมการบริษัทไทย 

- Subsidiary Governance Program (SGP6/2023) สมาคมส่งเสริมสถาบันกรรมการบริษัทไทย 

- Refreshment Training Program (REP10/2023) สมาคมส่งเสริมสถาบันกรรมการบริษัทไทย 

• ประสบการณ์การทำงาน 

บริษัท บางจาก คอร์ปอเรช่ัน จำกัด (มหาชน) 

- 2566 – ปัจจุบัน   :    ผู้ช่วยกรรมการผู้จัดการใหญ่ สายงานกำกับองค์กร และเลขานุการบริษัท      

- 2565    :    ผู้อำนวยการอาวุโส สายงานกำกับองค์กร และเลขานุการบริษัท 

- 2564    :    ผู้อำนวยการอาวุโส สังกัดประธานเจ้าหน้าท่ีบริหารและกรรมการผู้จัดการใหญ่  

ปฏิบัติหน้าท่ีรองกรรมการผู้จัดการใหญ่ บริษัท บีบีจีไอ จำกัด (มหาชน) 

- 2559 – 2564    :     ผู้อำนวยการอาวุโส ปฏิบัติหน้าท่ีรองกรรมการผู้จัดการฝ่ายบัญชีและการเงิน  

บริษัท บางจาก รีเทล จำกัด  

• การดำรงตำแหน่งกรรมการ/อ่ืนๆ ในปัจจุบัน    

- บริษัทจดทะเบียนอ่ืน 

 - ไม่มี - 

- กิจการท่ีไม่ใช่บริษัทจดทะเบียน 

- ไม่มี - 

• สัดส่วนการถือหุ้นในบริษัทฯ : 36,200 หุ้น หรือ 0.00263% โดยไม่มีการถือหุ้นทางอ้อม (ณ วันท่ี 1 กันยายน 2568) 

• ความสัมพันธ์ทางครอบครัวระหว่างกรรมการและผู้บริหาร : ไม่มี 

• ประวัติการกระทำความผิดกฎหมายหลักทรัพย์ฯ และสัญญาซ้ือขายล่วงหน้า : ไม่มี 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ขอบเขต หน้าที่ และความรับผิดชอบ 
• ปฏิบัติหน้าท่ีจัดประชุมคณะกรรมการบริษัทและผู้ถือหุ้นให้เป็นไปตามกฎหมายและข้อบังคับบริษัท รวมถึงประสานงานให้มีการ

ปฏิบัติตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัทและท่ีประชุมผู้ถือหุ้น 

• ทำหน้าท่ีจัดทำและเก็บรักษาเอกสารสำคัญ ได้แก่ ทะเบียนกรรมการ หนังสือนัดประชุม รายงานการประชุมคณะกรรมการ

บริษัทและการประชุมผู้ถือหุ้น รายงานประจำปี และรายงานการมีส่วนได้เสียของกรรมการและผู้บริหาร 

• ให้คำแนะนำท่ีเก่ียวกัับข้อกำหนดกฎเกณฑ์ต่างๆ ท่ีคณะกรรมการบริษัทและผู้บริหารควรรับทราบ และสนับสนุนการ

ปฏิบัติงานของกรรมการ/ผู้บริหารให้เป็นไปตามกฎหมายและกฎระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 

• ประสานงานระหว่างประธานกรรมการกับประธานเจ้าหน้าท่ีบริหารและกรรมการผู้จัดการใหญ่และฝ่ายจัดการ รวมถึงระหว่าง

บริษัทฯ กับผู้ถือหุ้น 

• ส่งเสริมให้กรรมการ ผู้บริหาร และพนักงานของบริษัทฯ และบริษัทย่อย ปฏิบัติตามหลักการกำกับดูแลกิจการท่ีดี 

• หน้าท่ีอ่ืนตามกฎหมายหรือท่ีได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการบริษัท 

 

ข้อมูลติดต่อ 
เลขานุการบริษัท โทรศัพท์  0 2335 8401 

โทรสาร 0 2335 8000 

E-mail:  wannasiri.t@bangchak.co.th 

 

  

 


